Zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego
ZPP.271.31.2019.U

/wzor/
UMOWA nr ZPP.272.31.2019.U

zawarta w dniu .............. 2020 r., na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamowien publicznych, zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu udzielania przez
Gming Ziotow zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 tys. euro (Zarzadzenie nr 4.2017 Wojta Gminy Ztotow z dnia 10
lutego 2017 r.), pomigdzy:
Gming Zlotow
z siedzibg : ul. Lesna 7, 77-400 Ztotow
NIP 767-16-10-628
zwang dalej Zamawiajacym,
reprezentowang przez:

Wajta Gminy — Piotra Lacha
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Emilii Konopinskiej - Nochowicz

Z SICAZIDA: ..t
NIP oo,

zwany dalej Wykonawca,

reprezentowanym przez:

o tresci nastgpujace;j:

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
archiwizacji dokumentacji obejmujacej kompleksowe przygotowanie, uporzadkowanie i
zewidencjonowanie dokumentacji posiadanej przez Zamawiajacego w celu przekazania do
wlasciwego archiwum zaktadowego, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, ktory
stanowi Zatagcznik nr 1 do Umowy oraz zgodnie z zapytaniem ofertowym
ZPP.271.31.2019.U, ktore stanowi Zalacznik nr 2 do Umowy.

§2

Zasady wykonania umowy
1. Wykonawca wykona Umowe w terminie do dnia 31.03.2020 r.
2. Potwierdzenie odbioru przedmiotu Umowy, zaréwno czg¢sciowego jak i koncowego,
nastapi przez podpisanie przez Strony protokotu odbioru.
3. W razie odmowy odbioru czesci jak i catosci przedmiotu Umowy przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy wskaze w protokole odbioru przyczyng odmowy.
4. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemne] wspOlpracy niezbednej do prawidlowego
wykonywania Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia
drugiej Strony o wystapieniu okolicznosci mogacych spowodowaé niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie Umowy.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Umowy z nalezyta starannoscig wynikajaca z
profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalno$ci, zgodnie z zasadami
wspotczesne] wiedzy, normami i przepisami obowigzujacego prawa, w tym przepisami
wewnetrznymi Zamawiajgcego.



6. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedna wiedzg, kwalifikacje i do§wiadczenie, a
takze zaplecze majatkowe 1 osobowe konieczne do prawidtowego wykonania Umowy.

7. Wykonawca do realizacji Umowy wyznaczy osoby, ktore posiadajg wyksztatcenie wyzsze
humanistyczne o specjalizacji archiwistycznej lub ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny |
stopnia. Wykaz o0sob stanowi, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, stanowi zatacznik
nr 3 do Umowy.

8. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania Umowy osobom
trzecim. Zmiana osoby wskazanej w wykazie, o ktérym mowa w ust. 7 zdanie drugie, moze
nastapi¢ wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.

§ 3.

Poufnos¢
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich danych i informacji
uzyskanych w jakikolwiek sposob (zamierzony Ilub przypadkowy), w zwigzku z
wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na sposob, forme ich przekazania, a takze zrédto ich
pochodzenia (nazywanych dalej tacznie: "Informacjami Poufnymi").
2. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych i
informacji:
1) dostgpnych publicznie;
2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie 2z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, od osoby trzeciej bez obowiazku zachowania poufnosci;
3) ktore w momencie ich przekazania przez Zamawiajacego byly juz znane Wykonawcy, bez
obowigzku zachowania poufnosci,
4) w stosunku do ktorych Wykonawca uzyskal pisemna zgode Zamawiajacego na ich
ujawnienie.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1) dolozenia wiasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztalceniem oraz dostepem nieupowaznionych osob trzecich;
2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy;
3) nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek sposob nie rozpowszechniania
Informacji Poufnych lub ich czgsci, za wyjatkiem przypadkéow, gdy jest to konieczne dla
realizacji Umowy.
4. W przypadku utraty lub znieksztalcenia Informacji Poufnych lub dostgpu nieupowaznionej
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania o
zaistnialej sytuacji Zamawiajacego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie
wiadomos$ci wystanej na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego, powinno opisywac
okoliczno$ci zdarzenia, zakres i skutki utraty, znieksztalcenia lub ujawnienia Informacji
Poufnych oraz podjete dziatania ochronne.
5. Ustanowione Umowa zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych obowigzuja
zarOwno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§4

Wynagrodzenie i warunki platnosci
1. Wynagrodzenie maksymalne za wykonanie Umowy wyniesie nie wigce] niz
.................... zhbrutto (stownie zt: ... ... )
2. Z zastrzezeniem ust. 1, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie naliczane od faktyczne;j
iloci zarchiwizowanej dokumentacji (cena jednostkowa za mb wskazana w ust. 3 pomnozona
przez faktyczng liczbe mb zarchiwizowanej dokumentacji danej kategorii). Liczba ta bedzie
okreslona poprzez liczbg teczek zarchiwizowanej dokumentacji (nie beda do niej wliczane
dokumenty niepodlegajace archiwizowaniu przeznaczone do brakowania).
Wykonawcy nie przyshuguje roszczenie o zaptate kwoty maksymalnej okre§lonej w ust. 1.
3. Kwoty jednostkowe ustug archiwizacyjnych:
1) archiwizacja jednego mb dokumentacji kat. A: .................. zt brutto



(SEOWNIE Zh: o ),

2) archiwizacja jednego mb dokumentacji kat. B: .................... zt brutto

(STOWIIE Z: L ).

4. Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy platne bedzie jednorazowo, po
wykonaniu Umowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawione] faktury VAT. Zaptata nastepuje z chwilg obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

5. Podstawg¢ do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany przez Strony koncowy protokot
odbioru.

§5

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ umowy
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacj¢ Umowy, sa:
1) po stronie Zamawiajgcego: Joanna Szot, adres e-mail: joanna@gminazlotow.pl, tel. 67 263
53 05;
2) po stronie Wykonawcy:
Q) teee e adres mail: .......coooceeviiiiinii e tel. oo
2. Zmiana 0sob upowaznionych, wskazanych w ust. 1, nie wymaga zmiany Umowy, wymaga
jednak poinformowania drugiej Strony na pismie lub drogg elektroniczna.

§6

Rozwigzanie Umowy
1. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg$ci umowy.
2. Niezaleznie od uprawnien wynikajacych z Kodeksu cywilnego, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od Umowy, w calo$ci lub w czgéci, w terminie 30 dni od zaistnienia podstawy
odstgpienia, jezeli:
1) Wykonaweca nie rozpoczal wykonania Umowy, a zwloka wynosi ponad 10 dni;
2) Wykonawca nie zrealizowal Umowy w terminie, a zwtoka wynosi ponad 10 dni.
3. Odstapienie od Umowy musi by¢ zlozone na pismie z podaniem uzasadnienia.
4. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca:
1) pomimo jednokrotnego pisemnego zastrzezenia osoby nadzorujacej wykonanie Umowy ze
strony Zamawiajacego wykonuje Umowe w sposob nienalezyty, narusza postanowienia
Umowy lub przepisy prawa,
2) utracit status prawny przedsigbiorcy lub zaprzestat faktycznie prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej,
3) ztozyt w toku postgpowania poprzedzajacego zawarcie Umowy lub w trakcie jej realizacji
dokumenty lub o§wiadczenia, ktore zawieraty informacje nieprawdziwe.

§7
Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza i kary umowne

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikie z nienalezytego wykonania lub
niewykonania Umowy.

2. W przypadku niewykonywania albo nienalezytego wykonywania Umowy Zamawiajacy,
bez koniecznos$ci uzyskania orzeczenia sadu, moze zleci¢ na koszt i odpowiedzialno$¢
Wykonawcy wykonanie w catosci lub cze$ci obowigzkéw Wykonawcy przez podmioty
trzecie bez utraty uprawnien wynikajacych z Umowy. Przed zleceniem wykonania
zastepczego Zamawiajacy wyznacza termin do usunigcia naruszenia przez Wykonawce.



3. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za:

1) nieterminowe wykonanie Umowy w wysokosci 0,5 % warto$ci wynagrodzenia umownego
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwloki w stosunku do terminu
okreslonego w § 2 ust. 1;

2) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, w wysokosci 25% wartosci
wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, przy czym w przypadku
niewykonania wynagrodzenie nie nalezy sig;

3) naruszenia obowigzku zachowania poufnos$ci lub ochrony danych osobowych, w
wysokosci 10% warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, za
kazde naruszenie;

4) odstgpienia od Umowy lub wypowiedzenia jej z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w wysokos$ci 25% warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

4. Zamawiajacy zapltaci Wykonawcy kar¢ umowng za:

1) odstapienia od Umowy Ilub wypowiedzenia jej z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, w wysokosci 25% wartosci wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1.

5. Zamawiajacy nie nalicza kar umownych, jesli Wykonawca wykaze, ze op6znienie lub
zdarzenie uzasadniajace kar¢ wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego lub sily
WYyZSzej.

6. Sita wyzsza to zdarzenie, ktdrego strony nie mogly przewidzie¢, ktéremu nie mogly
zapobiec ani ktoremu nie mogg przeciwdziata¢, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie
w czesci lub w calo$ci jego zobowigzan umownych, a w szczegdlnosci:

1) wojna, dziatania wojenne, terroryzm, rewolucja, przewrdét wojskowy lub cywilny,
rozruchy, akty wandalizmu,

2) kleski zywiotowe, jak huragany, powodzie, trz¢sienie ziemi,

3) bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niz pracownicy Wykonawcy.
7. Kary umowne ptatne beda w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zaplaty, z
zastrzezeniem ust. 8.

8. Zaptata kar umownych moze nastapi¢ poprzez dokonanie potracenia z wynagrodzenia, na
co Wykonawca wyraza zgode.

9. W przypadku wystapienia przestanek do naliczenia kilku kar umownych podlegaja one
kumulacji.

10. Zastrzezone kary umowne nie wytaczaja mozliwosci dochodzenia na zasadach ogo6lnych
odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

§8

Postanowienia koncowe
1. Zmiany Umowy wymagaja dla swej wazno$ci formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem § 2 ust. 8 1 § 5 ust. 1.
2. Jezeli ktorekolwiek z postanowien Umowy jest lub stanie si¢ niewazne, nie narusza to
waznosci pozostatych postanowien. W miejsce postanowien niewaznych Strony niezwtocznie
uzgodnig takie postanowienia, ktore beda odpowiada¢ znaczeniu i celowi postanowien
niewaznych.
3. Korespondencja pomigdzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej. Strony
zobowigzane sg do wzajemnego informowania si¢ o kazdej zmianie adresu do korespondencji
oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania Umowy danych. W razie zaniechania
obowigzku poinformowania o zmianie adresu, korespondencj¢ wystang na adres
dotychczasowy uznaje si¢ za dor¢czong prawidtowo.
4. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.



5. Spory wynikle w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony zobowiazuja si¢ w pierwszej
kolejnosci rozstrzyga¢ polubownie. Po bezskutecznej probie polubownego zalatwienia sporu
Strony poddadza spdr pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wilasciwego miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.

6. Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



